
● Absence au motif
non recevable

● Absence non réglée
administrativement

● Sortie de l’établissement
sans autorisation

● 3 retards non recevables
ou non régularisés

Retenue

!
Les CPE et les AED apprécient la recevabilité des motifs présentés.

Absence justi�ée = Motif recevable
Absence injusti�ée = Motif non recevable

Dans les deux cas, il est indispensable de régulariser auprès de la vie scolaire.

Retard
L’élève se
présente
en classe L’enseignant l’accepte,

 il enregistre le retard 
dans pronote

L’enseignant est en 
droit de le refuser 

en cours

L’élève se présente
à la Vie scolaire

L’élève régularise son 
retard dans le 

carnet de correspondance

L’élève régularise son 
retard dans le carnet 
de correspondance

La Vie scolaire enregistre 
le retard dans pronote

et installe l’élève en étude

ou

RA 
coché dans Pronote

Passage à l’in�rmerie 
Aucune sortie de 
l’établissement 

n’est possible sans 
l’autorisation 

d’un personnel

En dehors 
des heures 

de cours

Pendant 
les heures 
de cours

L’élève peut 
se présenter 
à l’in�rmerie

L’élève  demande 
l’autorisation à son 

professeur qui enregistre 
l’information dans pronote

L’in�rmière prend 
en  charge l’élève 

et précise 
dans pronote 
onglet «Santé»

Hospitalisation /
Retour famille

 Je régularise mon 
absence auprès de 
la Vie scolaire si elle 

se prolonge le lendemain

ou ou

Retour en classe 
avec heure de �n 
de prise en charge

Si accord, RA 
coché dans Pronote

Absence prévisible
(Convocation, 

RDV médical…)

L’élève e�ectue une demande d’autorisation, 
au moins 48h avant l’absence prévue,

 auprès du CPE (mot des parents, convocation o�cielle)

Le CPE étudie 
la demande 

Absence imprévue Les responsables légaux 
contactent la Vie Scolaire

Dès son retour, l’élève présente 
son justi�catif à la Vie Scolaire

RA 
(Réglé Administrativement) 

coché dans Pronote

L’élève accompagnant
retourne immédiatement

en classe
Pas de passage in�rmerie
pendant les interclasses

RA

RA


